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คูมือการประมวลผลขอมูล 
 

 

 

โครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกจิทางการบริการ พ.ศ. 2563 

และ 

โครงการสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563 
 

 
 

 

 

 

 

เจาของโครงการ 

กลุมสถิติธุรกิจการคาและบริการ     กองสถิติเศรษฐกิจ 

 
 

พัฒนาโปรแกรม 

นายบุญสม สุวรรณโคตร  นักวิชาการคอมพิวเตอร ชำนาญการพิเศษ 

นางสาวอสิรีย วรรธนาเศรษฐ  นักวิชาการคอมพิวเตอร ชำนาญการ 

กลุมพัฒนาระบบงานประมวลผลขอมูล 

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

สำนักงานสถิติแหงชาติ 
 



คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกจิทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป. 

คำนำ 

 

คูมือการใชโปรแกรมประมวลผลขอมูลดวยเครื่องไมโครคอมพิวเตอร โครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและ

ธุรกิจทางการบริการ พ.ศ. 2563 และโครงการสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563 นี้ จัดทำขึ้นเพ่ือใหทราบถึงขั้นตอนและวิธี

ปฏิบัติการประมวลผลขอมูลดวยเครื่องคอมพิวเตอร ซึ่งประกอบดวย การบันทึกและการแกไขขอมูล การบรรณาธิกร 

รวมถึงการจัดการเก่ียวกับแฟมขอมูลในลักษณะตางๆ โปรแกรมที่ถูกพัฒนาขึ้นนี้มีลักษณะเปนแบบ User Friendly 

ที่ใหความสะดวกแกผูปฏิบัติงานมากขึ้น 

 หวังเปนอยางยิ่งวา โปรแกรมประมวลผลขอมูลชุดนี้จะชวยใหผูปฏิบัติงานทุกทานทำงานไดสะดวกยิ่งข้ึน 

หากผูปฏิบัติงานมีขอสงสัยหรือพบปญหาอันเกิดจากความผิดพลาดของโปรแกรม กรุณาติดตอ/แจงไดที่กลุมพัฒนา

ระบบงานประมวลผลขอมูล โทรศัพท 0-2141-7352  จักขอบพระคุณอยางย่ิง 

 

ทีมงานพัฒนาโปรแกรม 

กลุมพัฒนาระบบงานประมวลผลขอมูล 

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
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คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

บทที่ 1 

ขั้นตอนการประมวลผลและการติดตั้งโปรแกรม 
 

1.1.  ขั้นตอนการประมวลผลของระบบงานฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

START 

แบบ สธ./พร. 63 นำเขาขอมูล  

Control Iden 

บันทึกและแกไข 

ตรวจสอบ  

Match Control Iden 

มี Error? 

มี Error? 

มี Error? 

มี Error? 

ตรวจสอบ  

Structure Check 

ตรวจสอบ  

Range Check 

ตรวจสอบ  

Consistency Check 

Output 

จากการบรรณาธิกร 
ขอมูลหลังผานการบรรณาธิกร 

ประมวลผลตารางเบื้องตน 

สำรองขอมูล 

STOP 

Upload ขอมูลสงเขาสวนกลาง 

ม ี

ไมม ี

ม ี

ไมม ี

ม ี

ไมมี 

ม ี

ไมม ี
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คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

โครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบริการ พ.ศ. 2563 และโครงการสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563 

ประกอบดวยขอมูลท้ังหมด 20 Records คือ 

 Record ที่ 1 ขอมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 

 Record ที่ 2 คนทำงาน 

 Record ที่ 3 คาตอบแทนแรงงาน  

 Record ที่ 4 คาใชจายของสถานประกอบการ  

 Record ที่ 5 คาใชจายของสถานประกอบการ (ตอ) 

 Record ที่ 6 คาใชจายของสถานประกอบการ (ตอ) 

 Record ที่ 7 คาใชจายของสถานประกอบการ (ตอ) 

 Record ที่ 8 รายรับของสถานประกอบการ 

 Record ที่ 9 รายรับของสถานประกอบการ (ตอ) 

 Record ที่ 10 มูลคาตามบัญชีของสินทรัพยถาวรในป 2562 ตนงวด (1 ม.ค. 62)  

 Record ที่ 11 มูลคาตามบัญชีของสินทรัพยถาวรในป 2562 ปลายงวด (31 ธ.ค. 62) 

 Record ที่ 12 มูลคาสินทรัพยถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหวางมกราคม – ธันวาคม 2562 

 Record ที่ 13 การใชคอมพิวเตอรในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ 

 Record ที่ 14 การใชอินเตอรเน็ต/เว็บไซดในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ 

 Record ที่ 15 การสั่งซื้อ/ขายสินคาหรือบริการทางอินเทอรเน็ต 

 Record ที่ 16 บุคลากรที่ปฏิบัติงานดาน ICT ของสถานประกอบการ 

 Record ที่ 17 จำนวนหองพักและอัตราคาเชาหองพักตอคืน 

 Record ที่ 18 จำนวนผูที่มาพักทั้งสิ้น 

 Record ที่ 19 ประเภทธุรกิจ จำนวนและสัดสวนของผูมาใชบริการ สิ่งอำนวยความสะดวก 

 Record ที่ 20 ความคิดเห็นและขอเสนอแนะของสถานประกอบการ 

 Record ที่ 21 รหัสประจำตัวเจาหนาที่ปฏิบัติงาน 

 Record ที่ 22 ชื่อและสถานที่ตั้งของสถานประกอบการ 

 Record ที่ 23 สถานที่ติดตอของสถานประกอบการ 

 Record ที่ 21 ชื่อและสถานที่ตั้งของสำนักงานใหญ 

  

 ผูพัฒนาโปรแกรมไดทำการพัฒนาระบบงานโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบริการพ.ศ. 2563 

และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563 โดยแบงเปนเมนูยอยไดดังนี้ 

1) เมนูแฟมขอมูล ประกอบดวย  

- สำรองขอมูล 

- เรียกคืนขอมูล 
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- นำเขา Control Iden 

- รวมขอมูล 

- ลบขอมูล 

- ออกจากระบบ 

2) เมนูบันทึกและแกไข ประกอบดวย   

- บันทึกขอมูล 

- แกไขขอมูล 

- แสดงขอมูล  

3) เมนู Machine Edit ประกอบดวย  

- การตรวจสอบ Match Control Iden  

- การตรวจสอบ Structure Check  

- การตรวจสอบ Range Check  

- การตรวจสอบ Consistency Check 

4) เมนูประมวลผล ประกอบดวย   

- ตารางประมวลผลเบื้องตน สธ. 8 ตาราง 

- ตารางประมวลผลเบื้องตน พร. 4 ตาราง 

5) เมนู About ประกอบดวย ขอมลูเก่ียวกับโปรแกรม   

 

1.2. สิ่งที่ตองเตรียม 

กอนทำการติดตั้งโปรแกรมประมวลผลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบริการ พ.ศ. 2563 

และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563 ทำการ Download File ไดที่เวบ http://webintranet.nso.go.th   ศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร กลุมพัฒนาระบบงานประมวลผลขอมูล ประกอบดวย 

1. โปรแกรมระบบงาน  (Setup_buss63.rar) 

2. Control Iden  (ctrl_buss63_cxx.rar) 

 

1.3. การติดตั้งโปรแกรม   

 สำหรับข้ันตอนการติดตั้งโปรแกรมประมวลผลโครงการสธ.63 มีดังนี้ 

1. ไปที่ http://webintranet.nso.go.th > ศท. > กลุมพัฒนาระบบงานประมวลผลขอมูล (กพป.) 

2. คลิ๊กที่ Download โปรแกรม > เลือก Save > Save ไฟลไวที่ Drive (C:) 

3. คลิ๊กที่ Drop Down เลือก Control ภาคและจังหวัด > เลือก Save > Save ไฟลไวที่ Drive (C:) 

4. ไปที่ Drive (C:) แลวแตกไฟล Rar โดยคลิ๊กขวาที่ไฟล : Setup_buss63.rar เลือก Extract    
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    Here จากนั้น Double Click ที่โฟลเดอร Setup_buss63 แลวคลิ๊กขวาที่ไอคอนรูปหมาปาชื่อ 

Setup_buss63.exe    

    เลือก Send to > Desktop 

5. Double Click ที่ไอคอนหมาปา หนา Desktop เพื่อใชงานตอไป  

 

1.4. วิธีการ Login 

ขั้นตอนตอไปเปนการเขาสูโปรแกรม โครงการสธ.63 เมื่อทำการ Double click ที่ไอคอนโครงการฯ แลวจะปรากฏ

หนาจอ Login ดังรูปท่ี 1.1 

  
รูปที่ 1.1 

 

1) กรณ ีLogin ครั้งแรก ตองใส ชื่อผูใช และ รหัสผาน พรอมยืนยันรหัสผานอีกครั้ง      

 
 

1.5.  การนำ File Control Iden เขามาใช  

   กอนบันทึกขอมูลครั้งแรก จะตองนำ File ขอมูล Control Iden เขามากอน เนื่องจากการบันทึกขอมูลจะใช Id 

15 หลัก คนหาจากขอมูลของ Control Iden  

 วิธีการนำ File Control Iden เขามา ไปท่ีเมน ูแฟมขอมูล == > เลือก นำเขา Control Iden   
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รูปที่ 1.2 

 จากรูปที่ 1.2 ให Click ท่ีปุม Browse เพ่ือเลือก File ขอมูล Control Iden ที่เปนนามสกุล dbf (.dbf) เม่ือเลือก 

File ไดแลว ใหกดปุม นำเขา Control เมื่อนำเขาเสร็จแลว ที่ชองจำนวน Records จะแสดงจำนวน Records ของ File 

Control ที่ไดนำเขามา เมื่อทำเสร็จแลว กด Exit เพื่อออกจากหนาจอนี้ 
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บทที่ 2 

การบันทึกขอมูล, การแกไขขอมูล และ แสดงขอมูล 

 

2.1 การบันทึกขอมูล 

 การเขาสูโปรแกรมบันทึกขอมูล  ไปที่เมนู บันทึกและแกไข == > เลือก บันทึกขอมูล  ดังรูปที่ 2.1 

 
รูปที่ 2.1 

การบันทึกขอมูลของโปรแกรม สธ.63  หนาจอบันทึกขอมูลจะมี Page ทั้งหมด 4 Pages แบงเปน 

- Page 1 : Iden  เปนหนาจอการบันทึกขอมูลของ Identification และ ขอมูลของ Record 21 - 23 

- Page 2 : Rec. 01 – 03  เปนหนาจอการบันทึกขอมูลของ Record 1 , 2, 3, 24 

- Page 3 : Rec. 04 – 09  เปนหนาจอการบันทึกขอมูลของ Record 4 - 9 

- Page 4 : Rec. 10 – 12  เปนหนาจอการบันทึกขอมูลของ Record 10 – 12 

- Page 5 : Rec. 13 – 16  เปนหนาจอการบันทึกขอมูลของ Record 13 – 16 

- Page 5 : Rec. 17 – 20  เปนหนาจอการบันทึกขอมูลของ Record 17 - 20 

การบันทึกภาคและจังหวัดควรตรวจใหถูกตอง  เนื่องจากรหัสดังกลาวจะทำการบันทึกเพียงครั้งเดียวเทานั้น  

Page 1:  Iden   เปนการบันทึกขอมูลของ Identification และขอมูลของ Record 21-23   ดังรูปที่ 2.2 

 
 

รูปที่ 2.2 
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          -  การบันทึกขอมูล Identification   กอนการบันทึกขอมูลจะตองนำ Control Iden เขามาในระบบกอน 

หลังจากนั้นใหทำการคียขอมูล Id 15 หลักเขาไปเพื่อทำการดึงขอมูลในสวนของหนาปกและรายละเอียดของสถาน

ประกอบการจาก Control Iden ขึ้นมาให  

 หากไมพบขอมูลจะตองทำตรวจสอบ Id 15 หลักในแบบสอบถามวาถูกตองหรือไม แลวทำการคยี

ขอมูลใหมอีกครั้ง  

ปุมพ้ืนฐานตาง ๆ  ท่ีใชในโครงการ  มีดังนี้ 

ปุม Save   เปนปุมจัดเก็บขอมูลโดยให กด Save เมื่อทำการบันทึกขอมูลเสร็จทุก Record 

ปุม Cancel    เปนการ Clear ขอมูลทุก Field  

ปุม Exit    เพ่ือออกจากหนาจอบันทกึขอมูล     

 

ขอสังเกต  หากเกิดการผิดพลาดขึ้นในการคียขอมลู จะมี Message แจงใหทราบทุกครั้ง 

2.2 การแกไขขอมูล 

การแกไขขอมูลมีขั้นตอนคือ  ไปเมนู บันทึกและแกไข === > เลือก แกไขขอมูล  

 
รูปที่ 2.6

ปุมพ้ืนฐานตาง ๆ  ท่ีใช   มีดังนี้ 

ปุม Edit   เปนปุมเพื่อเปดใหทำการแกไขใน Page นั้นๆ 

ปุม Update   เปนปุมจัดเก็บขอมูลเมื่อทำการแกไขขอมูลเสร็จใน Page นั้นๆ 

ปุม Delete   ใชการลบขอมูลที่ไดทำการคนขอมูลขึ้นมา 

ปุม Edit New ID   เปนการ Clear ขอมูลเพ่ือทำการคนหา ID ใหมสำหรับทำการแกไข 

ปุม Exit    เพ่ือออกจากหนาจอแกไขขอมูล     



บทท่ี 2 การบันทึกขอมูล, การแกไขขอมูลและแสดงขอมูล                  

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

การแกไขขอมลู ใหผูปฏิบัติงานทำการบันทึกรหัส ID (15 หลัก) เพ่ือทำการคนหาแบบสอบถามที่ตองการแกไข 

จากนั้นใหคลิกปุม Edit หากตองการแกไขในสวนของรายละเอียดที่ตั้ง  สถานที่ติดตอหรือ Iden ของสถานประกอบการ

นั้น โปรแกรมจะทำคนหาตามรหัส ID (15 หลัก) ที่ระบุ  

 
กรณ ีไมพบ ID 15 หลักตามที่ระบุ ระบบจะมีขอความแจงใหทราบ เพื่อใหผูปฏิบัติงานระบุ  ID 15 หลักตอไป 

  

กรณีคนหาขอมูลพบแลว หนาจอแสดงขอมูลของแตละฟลด ใหผูปฏิบัติงานใชเมาสคลิกที่ Filed ที่ตองการ

เพ่ือทำการแกไขขอมูล หรือ ถาตองการลบขอมูลในสถานประกอบการที่คนหาใหคลิก ปุม Delete และทำการยืนยัน

การลบขอมูลอีกครั้ง 

หมายเหตุ   เมื่อทำการแกไขขอมูลแลว ผูปฏิบัติงานตองกลับไปทำการบรรณาธิกรดวยเครื่องจักรใหมทุกครั้ง เพื่อ

ปองกันการเกิดขอผิดพลาดของขอมูล 
 

2.3 การแสดงขอมูล 

 กรณีท่ีตองการดูขอมูลในฐานขอมูลท่ีเก็บไว ไดโดยการแสดงขอมูล  ซึ่งขอมลูจะเรียงขอมูลตาม ลำดับที่ 

NO.  มีขั้นตอนดังน้ี  เลือกเมนู บันทึกและแกไข === > เลือก แสดงขอมูล ดังรูป  

 

 
รูปที่ 2.9 



บททีÉ ś  การบรรณาธิกรดว้ยเครืÉองจกัร                  

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธรุกจิทางการคาและธุรกิจทางการบริการ พ.ศ. 2563และสำรวจท่ีพักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

บทที่ 3 

การบรรณาธิกรดวยเครื่องจักร 

 ลำดับการบรรณาธกิรขอมูล ผูปฏิบัติงานตองทำตามลำดับข้ันตอน ดังนี้ 

1. Match Control Iden 

2. ตรวจสอบ Structure 

3. ตรวจสอบ Range 

4. ตรวจสอบ Consistency 

 สำหรับผลการตรวจสอบของแตละขั้นตอน จัดเก็บที่โฟลเดอร \Error\... ในรูปแบบของ Excel File  

3.1 Match Control Iden     

มีขั้นตอนดังนี้  ไปที่เมนู Machine Edit  == > เลอืก Match Control Iden ดังรูปท่ี 3.1  ,  3.2

 
  

รูปที่ 3.1 

 
รูปที่ 3.2 

กด OK เพื่อตรวจสอบ Control Iden  ก็จะเขาสูหนาจอการแสดงผลของ Control Iden Check   ซึ่งจะแสดง

รายละเอียดขอมูลของ Id – Enu และ Column สุดทาย  แสดงขอความ Error 

 

3.2 ตรวจสอบ Structure    

        มีขั้นตอนดังนี้  ไปที่เมนู Machine Edit  == > เลือก  ตรวจสอบ Structure ดังรูปท่ี 3.3, 3.4 

  
รูปที่ 3.3 

 
รูปที่ 3.4 

 กดปุม OK เพ่ือทำการตรวจสอบ Structure หลังจากนั้นจะเขาสูหนาจอแสดงผลการตรวจสอบ ซ่ึงจะแสดงรายละเอียด

ขอมูลของ Id – Rec. และ Column สุดทายแสดง Error 



บททีÉ ś  การบรรณาธิกรดว้ยเครืÉองจกัร                  

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธรุกจิทางการคาและธุรกิจทางการบริการ พ.ศ. 2563และสำรวจท่ีพักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

3.3 ตรวจสอบ Range 

มีขั้นตอนดังนี้  ไปที่เมนู Machine Edit  == > เลอืก  ตรวจสอบ Range  ดังรูปท่ี 3.7 , 3.8

 

 
รูปที่ 3.7 

 
รูปที่ 3.8

 กดปุม OK เพ่ือทำการตรวจสอบ Range หลังจากนั้นจะเขาสูหนาจอแสดงผลการตรวจสอบ ซ่ึงจะแสดงรายละเอียด

ขอมูลของ Id – Rec. และ Column สุดทายแสดงชื่อ Field ที่ Error 

 

3.4  ตรวจสอบ Consistency 

มีขั้นตอนดังนี้  ไปที่เมนู Machine Edit  == > เลอืก  ตรวจสอบ Consistency  ดังรูปท่ี 3.9 , 3.10

 

 
รูปที่ 3.9 

 
 

รูปที่ 3.10

กดปุม OK เพื่อทำการตรวจสอบ Consistency จากนั้นจะเขาสูหนาจอแสดงผลการตรวจสอบ ซ่ึงจะแสดง

รายละเอียดขอมูลของ Id – Rec. และ Column สุดทายแสดง Error Code    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บททีÉ Ŝ  แฟ้มขอ้มูล                  

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

บทที่ 4 

แฟมขอมูล 

 

4.1  การสำรองขอมูล (Backup Data)     

 การสำรองขอมูล   เปนการจัดเก็บขอมูลที่ตองการเอาไวสำหรบัเปน File ฐานขอมูลของโครงการซึ่งกำหนดไว

เปน นามสกุล .DBF มีขั้นตอนดังนี้    

ไปท่ี เมนู แฟมขอมูล  == > เลือก  สำรองขอมูล  ดังรูป

 
รูปที่ 4.2 

   สวนตางๆ ของหนาจอสำรองขอมูล มีดังน้ี 

-   ไฟลขอมูลระบบงาน  แสดงรายละเอียดของไฟลขอมูลตนฉบับที่ตองการสำรอง (Backup) ไว   

-   ไฟลขอมูลปลายทางแสดงรายละเอียดของไฟลสำรองขอมูล  

-  จำนวน Records   แสดงจำนวนเรคคอรดทั้งหมดที่มีอยูในไฟลตนฉบับ 

-  ปุม สำรองขอมูล   กดปุมน้ีเพ่ือจัดเก็บหรือ Backup ขอมูล 

-  ปุม ออก    ออกจากหนาจอนี้ 

 เมื่อกดปุม สำรองขอมูล  โดยไฟลขอมูลท่ีสำรองไดจะมีนามสกุลเปน .DBF ประกอบดวย

ไฟลขอมูลช่ือ  Rec01.dbf และ Rec02.dbf จัดเก็บไวที่โฟลเดอร Backup   

เมื่อสำรองขอมูลเสร็จ จะแสดงขอความวา “สำรองขอมูลสำเร็จแลว”   
 

4.2 การเรียกคืนขอมูล (Restore Data) 

  การเรียกคืนขอมูล (ไฟลขอมูล .DBF) เปนเมนูที่ใชสำหรับเรียกคืนขอมูลจากการ Backup กรณีขอมูลที่อยูใน

เครื่องเกิดการเสียหายหรือมีการลบขอมูลออกไปจากฐานขอมูล สามารถนำขอมูลท่ีไดสำรองไวกลับลงไปในเครื่องไดอีก

ครั้ง    โดยมีข้ันตอนการเรียกคืนขอมูล ดังนี้ 

 



บททีÉ Ŝ  แฟ้มขอ้มูล                  

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

ไปท่ีเมนู แฟมขอมูล  === > เลือกเมนู เรียกคืนขอมูล   ดังรูป 

  

 

รูปที่ 4.4

จากรูปที่ 4.4 แสดงหนาจอการเรียกคืนขอมูลของระบบ สวนตางๆ ของหนาจอเรียกคืนขอมูลมีดังนี้ 

-   ไฟลขอมูลระบบงาน   แสดงรายละเอียดของไฟลขอมูลที่ตองการเรียกคืน (Restore)   

-  ไฟลขอมูลเรียกคืน   แสดงรายละเอียดของไฟลท่ีตองการเรยีกคืน  

-  จำนวน Records   คือ จำนวนขอมูล เรคคอรดทั้งหมดที่มีอยูในไฟลขอมูลระบบงาน 

-  ปุม Browse    ใชสำหรับเลือกไดรฟ และระบุชื่อไฟลขอมูลที่ตองการเรยีกคนื 

-  ปุม เรียกคืนขอมูล   ปุมนี้จะอยูในสภาวะพรอมทำงาน เมื่อระบุชื่อไฟลท่ีตองการเรยีกคืนเรียบรอยแลว  

       ให Click หรอืกด Enter ที่ปุมนี้เพ่ือเรยีกคืนหรือ Restore ขอมูล 

-  ปุม Exit    ยกเลิกการเรียกคืนขอมูล แลวออกจากหนาจอนี้ 

 เริ่มการเรียกคนืขอมูลโดยไป Click ที่ปุม Browse เพื่อระบุโฟลเดอรและไฟลขอมูลช่ือ rec01.dbf เทานั้น ซึ่ง

ในโฟลเดอรท่ีเก็บขอมูลสำหรับเรียกเขา จะตองมีท้ังไฟล rec01.dbf และ rec02.dbf  หลังจากนั้นให Click ที ่ปุมเรียก

คืนขอมูล  เพ่ือเรียกคืนขอมูลกลับสูระบบ  จากนั้นจะขึ้นขอความเตือน เพราะการเรียกคืนขอมูล จะเขามาแทนท่ีขอมูล

เดิมในระบบ (หากในระบบมีขอมูลอยู)  ถาเลือกยืนยันการเรียกคืน ใหกดปุม Yes  ถาตองการยกเลิกการเรียกคืน ให

กดปุม No  

 

 



บททีÉ Ŝ  แฟ้มขอ้มูล                  

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

4.3 รวมขอมูล (Merge Data) 

รวมขอมูล เปนการนำไฟลขอมูลที่ตองการมารวมกัน เชน มกีารบันทึกขอมูลไวหลายเครื่อง แลว ตองนำ

ไฟลขอมูลมารวมกันเพ่ือนำไปใชในขั้นตอนอื่นๆ ไฟลขอมูลที่นำมารวมตองเปนไฟลที่มีนามสกุล .DBF เทานั้น และจะตอง

เปนไฟลที่ไดจากการสำรองขอมูล (Backup) เทานั้น     

โดยขั้นตอนการใชงาน  ไปที่เมนู แฟมขอมูล === > เลือก รวมขอมูล ดังรูปที่ 4.5 

  
รูปที่ 4.5 

เมื่อ Click เมนรูวมขอมูล โปรแกรมจะใหใสรหัสผานกอนไปทำการรวมขอมูล โดยรหัสผานที่ใส คือ รหัสผาน

เดียวกันกับตอน login เขาโปรแกรม เมื่อใสรหัสผานแลว จะเขาสูหนาจอการรวมขอมูล ดังรูป 4.6  
 

 
 

รูปที่ 4.6 

 1. Click ปุม Browse เพื่อทำการเลือกไฟลที่ตองการจะนำมารวมขอมูล  

2. Click ปุม Merge เพ่ือทำการรวมขอมูล หากปรากฎขอความบอกวาพบขอมูลมีขอผิดพลาดบางอยางเกิดข้ึน 

แสดงวา มีขอมูลที่ไมสามารถรวมเขาไปในระบบได ซึ่งจะแสดงรายละเอียดใหทราบ 

 

4.4 ลบขอมูล (Delete Data) เปนการลบขอมูลในฐานขอมูลของโครงการ มีขั้นตอนดังนี้ 

ไปท่ีเมน ูแฟมขอมูล  === > เลือก ลบขอมูล จะปรากฏหนาจอ ดังรู



บททีÉ Ŝ  แฟ้มขอ้มูล                  

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

 
รูปที่ 4.10

เมื่อ click ที่ลบขอมูล จะปรากฎหนาจอ ใหใสรหัสผาน โดยเปนรหัสผานเดยีวกันกับตอนท่ี login เขามาทำงาน

กอนเขาโปรแกรม เมื่อใสรหัสเรียบรอยแลว Click ปุม OK หนาจอจะปรากฏขอความ เพ่ือยืนยันการลบ ถายืนยันการลบ 

ขอมูลจะถูกลบออกจากระบบ    

 

หมายเหตุ   กอนท่ีจะเลือกเมนู ลบขอมูล จะตองแนใจวาไดมีการสำรองขอมูลไวเรียบรอยแลว 

 

4.5 ออกจากระบบ 

 เปนการออกจากโปรแกรม   มีข้ันตอนการปฏิบัติงานดังนี้ 

ไปท่ีเมน ูแฟมขอมูล ====> เลือก ออกจากระบบ หลังจากนั้น โปรแกรมก็จะปดระบบ และออกจากโปรแกรม

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บททีÉ  5 การประมวลผลตารางเบืÊองตน้     

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

บทที่ 5 

การประมวลผลตาราง เบ้ืองตน 

 

ขั้นตอนการประมวลผลตาราง  โดยใหไปท่ีเมน ูประมวลผล  = > เลือก ตารางประมวลผลเบ้ืองตน สธ.63/

พร.63  จะไดดังรูป

 

 
 

 
รูปที่ 5.2

 

เมื่อ Click เลือกตารางแลว  กด ปุมประมวลผล  เพื่อทำการประมวลผล โดยที่ OUTPUT ท่ีไดจะจัดเก็บที่ 

โฟลเดอร   \TABLE\   โดยที่ ตารางสวนของที่พกัแรม จะอยูท่ี   \TABLE\HOTEL\...

 

 

 

 

 



ภาคผนวก 

 

คูมือการประมวลผลขอมูลโครงการสำรวจธุรกิจทางการคาและธุรกิจทางการบรกิาร พ.ศ. 2563และสำรวจที่พักแรม พ.ศ. 2563                         กพป.  

ขอควรจำ 

 

1. ตารางรายงานผลเบื้องตน จัดเก็บที่  \TABLE\...... 

2. Output ผลการตรวจสอบ การบรรณาธิกร จัดเก็บที่ \error\.... 

3. ไฟลขอมูลประกอบดวย 2 ไฟล คือ REC01.DBF และ REC02.DBF 

4. สิ่งที่ตองสงสวนกลาง  

a. ไฟลขอมูลที่ ไฟลเดอร \Backup\... 

b. ไฟล excel ที่โฟลเดอร  \Error\... 

ใหทำการ Zip file และสงมาที่ Email ::  ebusines@nso.go.th 

5. พบขอสงสัยตองการสอบถาม  ติดตอ  

นายบุญสม  สุวรรณโคตร  02-1417350 

นางสาวอิสรยี วรรธนาเศรษฐ  02-1417352 

 

 

 


